
EXCEL 2024

APRENDER E PR@TICAR [XL 05]

IMPRIMINDO FOLHAS XL

UM CURSO PARA JOVENS

DE…

QUALQUER IDADE



XL 05 2

Definir o Esquema da Página (para Imprimir)

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

Esquema da Página

Marcar/Definir a Área de Impressão



XL 05 3

Definir o Esquema da Página (para Imprimir)

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

Configurar a Página (4 entradas)

Orientação

Escala (Ajustes)

Pré-visualizar

Comando Imprimir

Opções (da impressora)



XL 05 4

Definir o Esquema da Página (para Imprimir)

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

Configurar as Margens

Centrar a Folha na Página

(Horizontal/Vertical)

Ver o efeito



XL 05 5

Definir o Esquema da Página (para Imprimir)

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

TEXTO

Pouse o rato sobre os 

símbolos para identificar



XL 05 6

Definir o Esquema da Página (para Imprimir)

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

TEXTO



XL 05 7

IMPRIMINDO

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

1. Friso Ficheiro

2. Opção Imprimir



XL 05 8

IMPRIMINDO

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

1. Botão Imprimir: Envia doc para a impressora;

2. Número de Cópias;

3. Identificando a Impressora (real/virtual);

4. Imprimir as Folhas activas

1. Exibe menu para escolher o que imprimir;

5. Imprimir só as páginas de x a y

6. Agrupar as folhas 

1. Tem a ver com o número de cópias

7. Orientação do papel;

8. Tamanho do Papel;

9. Margens;

10.Diversos ajustes de escala. 
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XL 04 9

IMPRIMINDO SIM, MAS DEVAGARmente

TRABALHANDO NA FOLHA DE CÁLCULO
EX

CEL

CALMA, CALMA,

só tenho dois 

braços!

IMPRIMINDO
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