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Definir o Esquema da Pagina (para Imprimir)

Configurar pagina ? s o

Cabegalho ? ot

Pagina Margens | Cabecalho/Rodapé! Folha

Cabecalho

Para formatar texto: selecione-o e escolha o botdo Formatar Texto.

Para introduzir um ndmero de pagina, data, hora, caminho de ficheiro, nome de ficheiro ou nome de separador: posicione o
coloque o ponto de insercdo na caixa de edicdo e escalha o botdo apropriada.

Para inserir uma imagem: prima o botdo Inserir Imagem. Para formatar a sua imagem, coloque o
cursor na caixa de edicdo e prima o botdo ‘Formatar imagem’.
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Configurar pagina

Pagina Margens Cabecalho/Rodapé
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T1 3 T » linhas a repetir no inicio:
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13 35 15 Impressdo

14 36 20 Linhas de grelha Comentarios: (Nenhum)
15 37 25 & preto e branco

16 38 30 [] gualidade do rascunha

17 39 35 [] Cabecalhos de linhas & colunas
18 40 40

19 41 45
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Crdem de impressdo das paginas

(®) De baixo para cima
l:::l Da esquerda para a direita
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IMPRIMINDO

1. Friso Ficheiro

. 'Opcéo Imprimir
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D MNovo
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Informacgdes
Guardar

Guardar Como

Imprimir
Partilhar

Exportar

Boa tarde

~ Movo

Livro em branco

Recentes Afixados
D Mome

E—I Livro1.xlsx
Al B # UNIV SENIOR FF

Faca um tour

G

Bem-vindo ao Excel

» XL 2016 » XL IMAGENS




ﬁﬁ Base
B MNovo

= Abrir

Informacgdes
Guardar

Guardar Como

Imprimir
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Exportar

Publicar

Fechar
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Em Sequéncia

123 1243 123
Orientagdo Vertical

A4 270 x 297 mm

2lemx 287 cm

Margens Mormais

Superior: 1,91 cm Inferior: 1,...

Sem Escala

Imprirmir folhas no tamanh...

Configurar Pagina

— el BN Loy
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Botao Imprimir: Envia doc para a impressora,;
Numero de Copias;
|ldentificando a Impressora (real/virtual);
Imprimir as Folhas activas

1. Exibe menu para escolher o que imprimir;

Imprimir sé as paginas de x ay

. Agrupaf‘as folhas

1. Tem a ver com o numero de copias

. Orientacao do papel,;
8.
9.

Tamanho do Papel;

Margens;

10.Diversos ajustes de escala.
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IMPRIMINDO

CALMA, CALMA,

sO tenho dois
bracos!
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